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Kurzanleitung – Registrierung SHFV-Abrechnungstool 

Liebe Ehrenamtlerin, lieber Ehrenamtler, 

das SHFV-Abrechnungstool wurde komplett neugestaltet. Wir werden in den nächsten Monaten weitere 

Verbesserungen und Erweiterungen einpflegen. 

Das Abrechnungstool ist für alle Ehrenamtler des SHFV konzipiert und dient zur vereinfachten Abrechnung 

und Freigabe von Belegen, Fahrtkosten, pauschalen Aufwandsentschädigungen, Tagegeld und für zusätzliche 

Abrechnungen im Bereich des Schiedsrichterwesens (Beobachtungen, Paten und zukünftig Pokalspiele auf 

Landesebene, Hallenturniere).  

Um die Auszahlungen vornehmen zu können, wurde das Abrechnungstool um die Erfassung der Kontodaten 

für alle Ehrenamtler erweitert. Das bisher verwendete Kontodatenformular wird nicht mehr benötigt und 

vollständig durch das Abrechnungstool abgelöst. 

Wichtiger Hinweis: Die IBAN wird verschlüsselt übertragen und ausschließlich bis zur Übertragung in unser 

Buchhaltungssystem im Abrechnungstool gespeichert. Direkt nach der Übertragung wird die IBAN nur noch 

stark verkürzt im Abrechnungstool gespeichert. 

 

Registrierungsprozess: 

Im ersten Schritt muss der Registrierungsprozess durchlaufen werden. Bei der Registrierung werden 

zwingend notwendige Personendaten erfasst und für die Auszahlungen Deiner Auslagen auch Deine IBAN.  

Als Schiedsrichter vergesse bitte nicht, den Haken bei „ich bin auch SR“ zu setzen und trage zur 

Identifizierung auch Deine SR-Kennung (04srxxx) ein. 

Wenn alle Eingaben getätigt wurden, bekommst Du eine Registrierungsmail, damit Du Deine Daten 

überprüfen und danach bestätigen kannst. Bitte schaue auch im Spamordner Deines Postfaches nach, falls 

keine Mail im normalen Posteingang ankommen sollte. 

Sobald Du die Registrierung bestätigt hast, können im nächsten Schritt Deine Daten in unser 

Buchhaltungsprogramm übertragen und, falls Du auch Schiedsrichter:in sein solltest, die zugehörige 

Kreditorennummer im DFBNet hinterlegt werden.  

Sobald die Daten von der SHFV-Geschäftsstelle bearbeitet wurden, erhältst Du eine entsprechende 

Bestätigung per Mail.  

Als Schiedsrichter kannst Du ab diesem Zeitpunkt übers DFBNet Deine Spesenabrechnung für alle Kreisligen 

der Senioren, Herrenspiele der Kreisklassen und allen Verbandsspielen (Jugend + Senioren) vornehmen, falls 

Du für ein solches Spiel angesetzt wurdest. 

Als Ehrenamtler (mit und ohne Schiedsrichterfunktion) kannst Du ab diesem Zeitpunkt Deine Abrechnungen 

(Fahrtkosten, Belege, etc.) über das SHFV-Abrechnungstool erledigen. 

HINWEIS: Die Abrechnungen über das Abrechnungstool werden schrittweise für alle Kreise ausgerollt, bitte 

informiere Dich bei Deinem Finanzbeauftragten, ob euer Kreis bereits teilnimmt. 

Die Spesenabrechnung von Schiedsrichterspesen und Fahrtkosten erfolgt nicht übers Abrechnungstool, 

sondern übers DFBNet! 
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Teil I: Registrierungsprozess: 

Aufruf der Seite: 

https://shfv-online.de/abrechnungstool_digital 

Mausklick auf „Registrieren“ 

 

Im folgenden Dialog gebe bitte Deine Personendaten ein. Bei leeren Pflichtfeldern kann der 

Registrierungsprozess nicht abgeschlossen werden. Auch ein unsicheres Passwort oder die Verwendung eines 

unerlaubten Sonderzeichens kann den Abschluss des Registrierungsprozesses verhindern!   

 

 

Nach der Eingabe der Personendaten und des Passwortes wird auch die Zugehörigkeit und die Funktion 

abgefragt. Hier trägst Du bitte deinen Heimatkreis ein oder, falls zutreffend, SHFV.  

Falls Du zusätzlich auch Schiedsrichter:in bist, bitte den zugehörigen Kreisfußballverband (z.B. Kiel) oder 

pauschal SHFV auswählen. Als Funktion Sonstiges und im Zusatzfeld SR oder Schiedsrichter:in eintragen. 

https://shfv-online.de/abrechnungstool_digital
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Unbedingt die Schiedsrichterkennung eingeben, sie beginnt immer mit 04SR, es muss  

also nur noch der Rest der Kennung (Bsp.: Die Kennung lautet: 04sr12500, Eingabe: 12500)  

eingeben werden. 

Hinweis: Falls Du die Kennung nicht vorliegen hast, kann auch ein Text eingetragen werden, z.B. „keine 

Ahnung“. Da die Kennung allerdings auch dafür benötigt wird, um als SR eingesetzt zu werden, sollte die 

Kennung eigentlich bekannt sein. 

Falls Du aber gerade einen Anwärterlehrgang besucht und noch keine Kennung von der EDV-Abteilung des 

SHFV bekommen hast, warte bitte mit der Registrierung, bis eine Kennung vorliegt. 

 

Bei allen anderen Ehrenamtlern, die kein SR sind, bitte eine passende Zugehörigkeit und Funktion auswählen. 

Diese Auswahl steuert die Zuordnung der Kostenstellen. 
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Falls alle Personendaten und auch das Passwort hinterlegt sind, erscheint nach dem Klick auf „Weiter“ ein 

neues Fenster, und die Kontodaten können eingetragen werden.  

Voreingestellt ist das Länderkürzel „DE“, falls Du ein Konto bei einer ausländischen Bank hast, kann das Kürzel 

per Mausklick geändert werden. Im rechten Feld bitte die restlichen Ziffern (ohne das DE) eintragen, 

deutsche IBANS bestehen aus 22 Zeichen inkl. DE oder 20 ohne DE.  

Das Abrechnungstool überprüft die eingegebene IBAN, so dass Fehleingaben                                 

ausgeschlossen werden können. Falls rechts neben der IBAN ein Ausrufezeichen angezeigt                           

wird, überprüfe bitte, ob die IBAN korrekt eingegeben wurde.  

Wichtig: Solltest Du nicht Kontoinhaber:in sein, trage unbedingt den vollständigen Namen des Kontoinhabers 

ein. Falls das Konto Dir gehört, setze bitte den Haken bei „“Selbst Kontoinhaber“. 

Im folgenden Beispiel ist die Kontoinhaberin die Mutter von Max, Sabine Mustermann und die IBAN ist 

fehlerhaft.  

 

Wenn alles funktioniert hat (Button: Registrieren) dann erscheint dieser Text und Du erhältst eine Mail, die 

von Dir kurzfristig bestätigt werden muss. 

 


