Schiedsrichterspesenabrechnung fiir Spiele mit Spesenpooling

HINWEIS: Falls noch keine Kreditorennummer vorliegen sollte, erscheint beim Versuch
die Spesen einzugeben ein Hinweis, dass man sich an sr-spesen@shfv-kiel.de wenden moge, um die

Kontodaten zu hinterlegen.

Kontodatendnderung: Auch hierfiir wird eine Registrierung im Abrechnungstool bendétigt. Flir zukinftige
Anderungen kénnen Sie sich mit den Anmeldedaten des Abrechnungstools (Achtung: das sind nicht die Daten
fir das DFBnet!) unter https://shfv-online.de/abrechnungstool digital/ anmelden.

Befolgen Sie in diesen Fdllen bitte die Anleitung ab Seite 5!

Anmeldung im DFBnet (dfbnet.org)

https://portal.dfbnet.org/de/startseite

Hier geben Sie bitte lhre Zugangsdaten ein.

Nach der erfolgreichen Anmeldung bitte auf Schiriansetzung — Eigene Daten klicken.

@ DFBnet
o

Spielberichte Willkommen.
Vereinsmeldebogen
Liveticker

Schiri-Beobachtung

Schiriansetzung

Vereinssteckbrief

Pass Online

Mein Benutzerkonto

Nach Auswahl von ,Eigene Daten” sollte sich ein neuer Browser-Tab 6ffnen und diese Anzeige sichtbar sein.
Hinweis: Bei ganz seltenen Konstellationen 6ffnet sich das neue Fenster nicht bzw. flackert nur kurz auf.
Wenn das bei Ihnen der Fall sein sollte, melden Sie sich bitte beim Support (edv@shfv-kiel.de) und versuchen
Sie bis zur Losung des Problems die Eingabe der Spesen liber einen anderen PC oder Mobilgeradt im Browser

vorzunehmen.
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In der Standardiibersicht wird der Zeitraum Heute +- 2 Wochen angezeigt. Sollte eine Spiel ad i des

Zeitraums von Ihnen gepfiffen worden sein, bitte den Filter anpassen.

W-IIRIANSETZUNG

MEINESPIELE  STAMMDATEN  QUALIFIKATIONEN  VERFOGBARKEITEN  PROBLEMVEREINE  TEAMS  SPIELE & STATISTIKEN

MEINE SPIELE

Heuts +/-2 Wochen Detum sbsteigend | SPIELEBESTATIGEN  SPESEN ERFASSEN
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16:30 Uhr

— Splbastz:

10 Ergebnisse pro Seite: v

Falls die Standardauswahl des Zeitraums nicht passen sollte, kann tber die Auswahl ,individuell auswahlen”
(ganz nach unten scrollen) ein beliebiger Zeitraum ausgewahlt werden (Hinweis: das erste Datum, welches
ausgewahlt wird, stellt das Anfangsdatum dar, das nachste das Enddatum).

eitrmum =
MEINE SPIELE 02.06.2025 - -
. ~
Heute +/- 2 Wochen hd < Juni 2025 o >
Heute +/- 2 Wochen
Heute + 1 Woche -~ M b M D F 5 5
Fewte = 2 Wochen 26 27 28 29 30 31 1

Heute + 4 Wochen

Individuell auswahlen o 3 4 5 6 7 e

Der Vollstandigkeit halber, ein Mausklick auf ,,Spiele bestatigen” listet alle noch nicht bestatigten Spiele im
ausgewahlten Zeitraum auf, ein Klick auf Spesen erfassen alle Spiele im ausgewahlten Zeitraum, die noch

nicht abgerechnet wurden.

Ansicht nach Klick auf ,Spiele bestatigen”:
MEINE SPIELE

Zeitrau

Individuell auswéhlen ~ | 01082025-31012026 O Datum absteigend h SPESEN ERFASSEN

Ansicht nach Klick auf ,Spesen erfassen”:



MEINE SPIELE

Individuell auswihlen
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Vergangene Spiele
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— Spiel bastatigt ( spesen ErFAssEN )

Spesen erfassen:

Bitte tragen Sie nur die Fahrtkosten in das Feld ,Fahrtkosten Schiedsrichter” ohne Punkt oder Komma ein.
Falls Sie im Team anreisen, geben Sie bitte trotzdem die gesamten von lhnen gefahrenen KM in das Feld
Fahrtkosten Schiedsrichter ein. Das Feld Fahrtkosten Team (gemeinsame Fahrt) darf im SHFV nicht
verwendet werden, da es hierfiir aus steuerrechtlichen Griinden keinen erhéhten km-Satz gibt.

Im Feld Sonstige Kosten bitte die Kosten fir eventuell anfallende Tickets fur 6ffentliche Verkehrsmittel,
Fahrkosten oder Tunneldurchfahrten eintragen.

Unten rechts wird die Gesamtsumme angezeigt. Wenn alles ok ist, bitte auf ,Speichern” klicken.

& SPESEN ERFASSEN

SR/SRA Einzelabrechnung

Spesen

Schiedsrichterspesen 25,00 €

Fahrtkosten

Fahrtkosten Schiedsrichter

km km Pauschale

90 mal 0,30 € (PKW) e 27,00 €

Fahrtkosten Team (gemeinsame Fahrt)

e ¢ mal 0,30 € (PKW) 0,00 €

Sonstige Kosten

Kosten in €

Titel o 0,00 €

Gesamtsumme 52,00 €

CD Steverhinweis

Die SR Aufwandsentschadigung ist unter Beridcksicl g von Freibetrigen steuerpflichtig. Der Empfanger verpflichtet sich, diese bei seiner Einkommenssteuer anzugeben und enthaftet

e

gleichzeitig den ausrichtenden FuBballverband von et n Steueranforderungen.

Spesenabrechnung korrigieren:

Falls der Freigeber das Spiel noch nicht freigeben hat, kdnnen Sie noch Anderungen an der Abrechnung
vornehmen (Mausklick auf ,Spesen bearbeiten®).
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16:30 Uhr e - 9
Status der Spesenabrechnung:

2 griine Balken: Spesen kdnnen noch vom SR korrigiert werden, 3 Balken: Freigeber hat freigegeben, 4
Balken: Spesen wurden an das Buchungssystem libergeben, Auszahlung erfolgt kurzfristig.

@ Kronsforder SV @ Kronsfarder SV

08.11.2025 08.11.2025 © e

16:30 Uhr 16:30 Uhr 26.10.2025
12:00 Uhr

— — Spesen erfasst N E— Spesen freigegeben

— ——— Spesen gebucht

Ausgefallene Spiele:

Sollte ein Spiel ausgefallen sein und Ihnen steht der halbe Spesensatz zu, senden Sie uns bitte unter Angabe
Ihrer gefahrenen km eine Mail an edv@shfv-kiel.de oder: sr-spesen@shfv-kiel.de .

Bitte nutzen Sie fir diese Falle NICHT die Spesenabrechnung Gber den oben beschriebenen Weg!

Perspektivisch werden wir fir diese Fille eine gesonderte Abrechnungsmethode anbieten.

Anmerkungen zur Neuerfassung (und spater auch Anderung) von Bankverbindungen

Ab Ende April 2026 haben wir den Prozess fiir die Erfassung der Kontodaten auf ein digitales System
umgestellt. Hierflir wird die Eigenentwicklung SHFV-Abrechnungstool genutzt. Im ersten Schritt ist eine
Registrierung hierfiir notwendig, diese ist komplett unabhangig vom DFBNet!

Eine gesonderte Anleitung folgt auf den nachsten Seiten!
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Kurzanleitung —SHFV-Abrechnungstool

Liebe Ehrenamtlerin, lieber Ehrenamtler,

das SHFV-Abrechnungstool wurde komplett neugestaltet. Wir werden in den nachsten Monaten weitere
Verbesserungen und Erweiterungen einpflegen.

Das Abrechnungstool ist flr alle Enrenamtler des SHFV konzipiert und dient zur vereinfachten Abrechnung
und Freigabe von Belegen, Fahrtkosten, pauschalen Aufwandsentschadigungen, Tagegeld und fiir zusatzliche
Abrechnungen im Bereich des Schiedsrichterwesens (Beobachtungen, Paten und zukiinftig Pokalspiele auf
Landesebene, Hallenturniere). Um die Auszahlungen vornehmen zu kénnen, wurde das Abrechnungstool um
die Erfassung der Kontodaten fir alle Ehrenamtler erweitert.

Wichtiger Hinweis: Die IBAN wird verschliisselt iibertragen und ausschlieBlich bis zur Ubertragung in unser
Buchhaltungssystem im Abrechnungstool gespeichert. Direkt nach der Ubertragung wird die IBAN nur noch
stark verkiirzt im Abrechnungstool gespeichert.

Registrierungsprozess:

Im ersten Schritt muss der Registrierungsprozess durchlaufen werden. Bei der Registrierung werden
zwingend notwendige Personendaten erfasst und fiir die Auszahlungen Deiner Auslagen auch Deine IBAN.

Als Schiedsrichter vergesse bitte nicht, den Haken bei ,,ich bin auch SR zu setzen und trage zur
Identifizierung auch Deine SR-Kennung (04srxxx) ein.

Wenn alle Eingaben getatigt wurden, bekommst Du eine Registrierungsmail, damit Du Deine Daten
Uberprifen und danach bestatigen kannst. Bitte schaue auch im Spamordner Deines Postfaches nach, falls
keine Mail im normalen Posteingang ankommen sollte.

Sobald Du die Registrierung bestatigt hast, konnen im nachsten Schritt Deine Daten in unser
Buchhaltungsprogramm Ubertragen und, falls Du auch Schiedsrichter:in sein solltest, die zugehorige
Kreditorennummer im DFBNet hinterlegt werden.

Sobald die Daten von der SHFV-Geschéftsstelle bearbeitet wurden, erhaltst Du eine entsprechende
Bestatigung per Mail.

Als Schiedsrichter kannst Du ab diesem Zeitpunkt Gibers DFBNet Deine Spesenabrechnung fiir alle Kreisligen
der Senioren, Herrenspiele der Kreisklassen und allen Verbandsspielen (Jugend+Senioren) vornehmen, falls
Du fir ein solches Spiel angesetzt wurdest.

Als Ehrenamtler (mit und ohne Schiedsrichterfunktion) kannst Du ab diesem Zeitpunkt Deine Abrechnungen
(Fahrtkosten, Belege, etc.) Uber das SHFV-Abrechnungstool erledigen.

HINWEIS: Die Abrechnungen iiber das Abrechnungstool werden schrittweise fiir alle Kreise ausgerollt, bitte
informiere Dich bei Deinem Finanzbeauftragten, ob euer Kreis bereits teilnimmt.

Die Spesenabrechnung von Schiedsrichterspesen und Fahrtkosten erfolgt nicht Gibers Abrechnungstool,
sondern (ibers DFBNet. Daher sind fiir alle genannten Spielklassen die Spesenabrechnungen nach dem



Einloggen ins DFBnet (https://portal.dfbnet.org/de/startseite ) mit der DFBNet-Kennung
(beginnt bei Schiedsrichtern mit 04srxxx) moglich!

Teil I: Registrierungsprozess:
Aufruf der Seite:

https://shfv-online.de/abrechnungstool digital

Mausklick auf ,Registrieren”
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Bankverbindung aktualisieren

#] Anmelden #) Gastzugang
Passwort vergessen?

Im folgenden Dialog gebe bitte Deine Personendaten ein. Bei leeren Pflichtfeldern kann der
Registrierungsprozess nicht abgeschlossen werden. Auch ein unsicheres Passwort oder die Verwendung eines
unerlaubten Sonderzeichens kann den Abschluss des Registrierungsprozesses verhindern!
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Registrieren
= Max

= Mustermann

24 mmustermann

¥ edv@shfv-kiel.de
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https://shfv-online.de/abrechnungstool_digital

Nach der Eingabe der Personendaten und des Passwortes wird auch die Zugehorigkeit und die Funktion
abgefragt. Hier tragst Du bitte deinen Heimatkreis ein oder, falls Du als Ehrenamt

Falls Du zusatzlich auch Schiedsrichter:in bist, bitte den zugehérigen KreisfuRballverband (z.B. Kiel) oder
pauschal SHFV auswahlen. Als Funktion Sonstiges und im Zusatzfeld SR oder Schiedsrichter:in eintragen.

Unbedingt die Schiedsrichterkennung eingeben, sie beginnt immer mit 04SR, es muss also nur noch der Rest
der Kennung (Bsp.: Die Kennung lautet: 04sr12500, Eingabe: 12500) eingeben werden.

Hinweis: Falls Du die Kennung nicht vorliegen hast, kann auch ein Text eingetragen werden, z.B. ,keine
Ahnung”. Da die Kennung allerdings auch dafiir benétigt wird, um als SR eingesetzt zu werden, sollte die
Kennung eigentlich bekannt sein.

Falls Du aber gerade einen Anwarterlehrgang besucht und noch keine Kennung von der EDV-Abteilung des
SHFV bekommen hast, warte bitte mit der Registrierung, bis eine Kennung vorliegt.

Bei allen anderen Ehrenamtlern, die kein SR sind, bitte eine passende Zugehdrigkeit und Funktion auswahlen.

Diese Auswahl steuert die Zuordnung der Kostenstellen.
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& < Bitte korrigiere die Eingabefehler.

¥» Weiter




Falls alle Personendaten und auch das Passwort hinterlegt sind, erscheint nach dem Klick auf ,,Weiter” ein
neues Fenster, und die Kontodaten kénnen eingetragen werden.

Voreingestellt ist das Landerkirzel ,,DE“, falls Du ein Konto bei einer auslandischen Bank hast, kann das Kiirzel
per Mausklick gedndert werden. Im rechten Feld bitte die restlichen Ziffern (ohne das DE) eintragen,
deutsche IBANS bestehen aus 22 Zeichen inkl. DE oder 20 ohne DE.

Das Abrechnungstool liberpriift die eingegebene IBAN, so dass Fehleingaben
ausgeschlossen werden konnen. Falls rechts neben der IBAN ein Ausrufezeichen angezeigt
wird, Uberprife bitte, ob die IBAN korrekt eingegeben wurde.

Wichtig: Solltest Du nicht Kontoinhaber:in sein, trage unbedingt den vollstandigen Namen des Kontoinhabers
ein. Falls das Konto Dir gehort, setze bitte den Haken bei ,,“Selbst Kontoinhaber”.

Im folgenden Beispiel ist die Kontoinhaberin die Mutter von Max, Sabine Mustermann und die IBAN ist
fehlerhaft.
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Bankverbindung
DE - 12345678901234567890 A

Bankname: -

Selbst Kontoinhaber
& Sabine Mustermann

& = Bitte korrigiere die Eingabefehler.
I

Wenn alles funktioniert hat (Button: Registrieren) dann erscheint dieser Text und Du erhéltst eine Mail, die

von Dir kurzfristig bestatigt werden muss.

Hallo Max Mustermann,

bitte rufen Sie den folgenden Registrierungslink auf, um Ihre
Registrierung flr das Abrechnungstool zu bestatigen:

https://shfv-online.defabrechnungstool digital/register.php?
regcode benutzer=aB0cbb5e5ddealcfd35381cbelfSdb7a&login=mmt

Sie wurden mit folgender IBAN im SHFV-Abrechnungstool vorgemerkt:

DE125XKXXXXXXXXXXXX827 (ING-DiBa Frankfurt am Main,
INGDDEFFXXX)

Die Registrierung war erfolgreich! Kontoinhaber: Sabine Mustermann

Bitte bestatigen Sie Ihre Registrierung mit der soeben
Sobald der SHFV lhre Bankverbindung in die Buchhaltung ibernommen

zugesendeten E-Mail. o )
R o hat und lhnen eine eigene Kreditorennummer vergeben hat, erhalten

Sobald der SHFV Ihre Bankverbindung in die Buchhaltung Sie eine weitere E-Mail.

tiibernommen hat und lhnen eine eigene Kreditorennummer Erst ab diesem Zeitpunkt ist das neue Abrechnungstool endgiiltig fur

vergeben hat, erhalten Sie eine weitere E-Mail. Sie freigeschaltet und nutzbar.

Erst ab diesem Zeitpunkt ist das neue Abrechnungstool

endgiiltig fiir Sie freigeschaltet und nutzbar. Mit sportlichen GriBen aus dem Haus des Sports!



