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Einleitung

Die Vereinsadministrationsschnittstelle (VAS) ermdglicht den Zugang zur Benutzer- und damit
Kennungsverwaltung auf der Ebene der Ful3ballvereine.

Damit wird es fur jeden einzelnen Verein mdglich, seine Zugangskennungen zum DFBnet selber zu
verwalten und somit umgehend eine Kennung ausstellen zu kénnen.

Voraussetzung zur Nutzung der neuen Funktionalitat ist eine spezielle DFBnet-Kennung, deren
Beantragung von Vereinsvorsitzenden oder vom Fuf3ballobmann abgesegnet werden muss. Weitere
Informationen erhalten Sie auf den Seiten des Schleswig-Holsteinischen Ful3ballverbandes oder bei
dem EDV-Beauftragten lhres KreisfuBballverbandes. Pro Verein sollten maximal zwei Personen mit
einer Administrationskennung ausgestattet sein. Das spezielle Antragsformular finden Sie im
Downloadbereich auf http://www.shfv-kiel.de.

Anmeldung

Um die DFBnet Vereinsadministration aufzurufen, o6ffnen Sie einen Browser lhrer Wahl und
navigieren zum DFBnet-Portal unter http://www.dfbnet.org. Melden Sie sich mit der Ubermittelten
Kennung, welche sich aus der Vereinsnummer, dem Kirzel ,va“ und einer laufenden Nummer
zusammensetzt, auf der Startseite an.
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Bild 1 - DFBnet-Portal mit Anmeldemaske

Nach der erfolgreichen Anmeldung werden Sie automatisch zu DFBnet SpielPLUS weitergeleitet.


http://www.shfv-kiel.de/
http://www.dfbnet.org/

Vereinsadministration in DFBnet SpielPLUS

Im DFBnet SpielPLUS finden die im linken Navigationsmenu den Punkt Vereinsadministration.
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Bild 2 - DFBnet SpielPLUS mit Vereinsadministration

In der DFBnet Vereinsadministration stehen lhnen zwei Funktionen zur
Verfligung.

1. Benutzer bearbeiten
Mit dieser Funktion kénnen Sie einen neuen Benutzer anlegen.
2. Meine Benutzer

Hier werden Ihnen Nutzer angezeigt, die eine Berechtigung fur
Ihren Verein besitzen.

Einstiegsseite

Vereinsadministration
Benutzer bearbeiten
Meine Benutzer

Abmelden

Bild 3 - VA-Meni



Suche nach Benutzerkennungen

Bevor Sie einen neuen Benutzer anlegen, stellen Sie bitte zunachst fest, ob diese Person
bereits im System vorhanden ist. Dies kann Dubletten vermeiden und somit sicherstellen,
dass die gesamte Funktionalitdit des DFBnets gewahrleistet werden kann und Fehler
vermieden werden.

Benutzer bearbeiten CA-AC 010
Suche nach Benutzerkennungen
Benutzerkennung Aktiv [~]
Nachname Mustermann
Vorname Mark
Geburtsdatum
Postleitzahl / Ort
Neuer Benutzer Neue Suche Suchen

74 Benutzerkennung 74 Name 74 yvorname "Ageboren “pLz “ort AK
E_’) :E_‘I ;;E'+ 01800313 Mustermann Mark 1962 30163  Hannover 4
Seite 1/1 (1 Treffer insgesamt) [ 1 [

Bild 4 - DFBnet VA - Benutzer suchen

Bevor Sie eine neue Benutzerkennung anlegen oder eine vorhandene Benutzerkennung bearbeiten
kénnen, missen Sie zundchst nach der Benutzerkennung im DFBnet-Datenbestand suchen, um
etwaige Doppelerfassungen zu vermeiden.

Sie kbnnen im ersten Schritt nur nach Kennungen von Personen suchen die im DFBnet schon
bekannt sind und die irgendeinen Bezug zu lhrem Verein haben. Es wird deshalb automatisch Uber
die Datenbestande der Vereinsfunktionare, Mannschaftsverantwortlichen, Spieler, Schiedsrichter,
Lizenzinhaber und Benutzer gesucht.

Um Benutzerkennungen zu suchen, kbnnen Sie entweder:
. das Eingabefeld Benutzerkennung ausfillen (mind. 3 Zeichen), oder
. den Namen und Vornamen des Benutzers eingeben (je mind. 2 Zeichen).

Eine Suchanfrage Uber die Felder: Benutzer aktiv, Vorname, Geburtsdatum und Postleitzahl / Ort ist
nur in Kombination mit einem der beiden zuvor genannten Felder moglich.

Jede Eingabe in ein weiteres Eingabefeld wird wahrend der Suche mit den vorhergehenden Feldern
in einem logischen UND verknipft. Je mehr Felder Sie ausflillen, desto geringer wird voraussichtlich
die Treffermenge ausfallen.

Hinweis: Sie kdnnen Ihre Suchinhalte auch mit Platzhaltern flllen. Platzhalter sind das Fragezeichen
(?) fur genau ein Zeichen und der Stern (*) fur beliebig viele Zeichen. Die Eingaben fir
Benutzerkennung und Ort erfordern mindestens drei Zeichen vor dem ersten Platzhalter, die
Eingaben in den Feldern Nachname und Vorname sowie in das Feld Postleitzahl erfordern
mindestens zwei Zeichen vor dem ersten Platzhalter. Fur Eingabefelder ohne Platzhalter wird nur
nach exakten Ubereinstimmungen gesucht. Auch das Geburtsdatum koénnen Sie zur Suche
verwenden, Sie mussen es dann aber vollstdndig angeben (Zahlenfolge 6- oder 8-stellig, mit oder
ohne Punkte).

Beispiele: Nachname Me?er  findet: Meier, Meyer, usw.

Nachname Mei* findet: Meierhoff, Meier, Meierling etc.



Hinweis: Die Daten von Personen, die im DFBnet als ,verstorben® gekennzeichnet sind, kénnen im
Umfeld Ilhres Vereins gefunden werden, um deren Kennung zu deaktivieren (einzige
Bearbeitungsmdglichkeit).

Tipp: Es wird im Anschluss an eine Suche zum Verein, die keine Treffer liefert, automatisch auch
Uber den gesamten DFBnet-Datenbestand gesucht, wenn Sie:

. den Namen (mind. 2 Zeichen) und gleichzeitig auch
. den Vornamen des Benutzers (mind. 2 Zeichen) eingeben.

Hinweis: FUr aul3erhalb Ihres Vereins gefundene Personen missen Sie vor der Bearbeitung einen
datenschutzrechtlichen Hinweis bestatigen. Diese Personen werden in der Trefferliste am Ende der
Zeile mit einem roten Info-Symbol gekennzeichnet. Mit der Bestatigung der
Datenschutzerklarungen geben Sie zu Protokoll, dass Sie die Daten fiir das Anlegen oder
Bearbeiten der Kennungen im Auftrag lhres Vereins benétigen.

Die Suche wird mit der Aktion ,Suchen® ausgeflihrt. Nach Verarbeitung lhrer Eingaben durch das
DFBnet wird eine Liste mit Benutzerkennungen ausgegeben.

Die Trefferliste kann aus zwei Griinden leer sein:

. Es wurde keine Benutzerkennung gefunden, die lhren Eingaben entspricht. Es erfolgt
eine Hinweismeldung. Wenn Sie wissen, dass der Benutzer bereits eine Kennung bei
Ihrem Verein besitzt, versuchen Sie mit weniger Zeichen oder weniger Eingabefeldern
etwas ungenauer zu suchen. Auch Tippfehler oder vergessene Platzhalterzeichen fihren
oft zu leeren Trefferlisten.

. Es wurden bei der Suche mehr als 500 Treffer erzielt. Es erfolgt eine entsprechende
Hinweismeldung und es wird auch keine Trefferliste angezeigt. Versuchen Sie die
mogliche Trefferliste durch mehr Zeichen oder durch Ausfillen weiterer Eingabefelder
genauer einzuschranken, also die Suche zu verfeinern.

Die Aktion ,Neue Suche® I6scht die geflllten Suchfelder und die Trefferliste.

Beispiel: Es wird nach der Benutzerkennung 01001 und dem Vornamen Klaus gesucht. Es werden
nur die Kennungen angezeigt, die mit 01001 beginnen und der Vorname der Person Klaus ist.

Aufbau der Trefferliste

" Benutzerkennung ““Name ““vorname ““geboren "“pLz ™ort AK

01800313 Mustermann Mark 1962 30163 Hannover

01800413 Musterfrau Marianne 1980 30000 Hannover

Seite 1/1 (2 Treffer insgesamt) D D 1 D D

Bild 5 - DFBnet VA - Trefferliste (Eingabe Muster*im Feld "Name")

Rechts von den Bearbeitungssymbolen werden in der Trefferliste die Benutzerkennung, der
Nachname, der Vorname und das Geburtsdatum ausgegeben. Diese Spalten lassen sich jeweils
auf- und absteigend sortieren. In der letzten Spalte ,AK* wird angezeigt, ob eine Kennung aktiv oder
inaktiv ist. ,AK* steht fur ,aktiv®. Ist in dieser Spalte kein Symbol vorhanden, verfiigt der Benutzer
Uber keine Kennung. Nur in diesem Fall wird in der Zeile vor der Kennung des Benutzers das
Bearbeitungssymbol "Benutzerkennung anlegen" ausgegeben. Besitzt ein Benutzer mehrere
Kennungen, so erscheinen die personenbezogenen Angaben zum Benutzer nur bei einer Kennung.

Am Ende der Zeile erscheint ein rotes Info-Symbol , wenn die Person oder der Benutzer
auf3erhalb des Vereinsumfeldes im globalen Datenbestand gefunden wurde.



Bearbeitungssymbole in der Trefferliste

Bearbeitungssymbol Bedeutung

Bearbeiten

& Benutzerkennung umbenennen
H Benutzerkennung anlegen

Tabelle 1 - Bedeutung der Bearbeitungssymbole in der Trefferliste

In den ersten drei Spalten jeder Zeile der Trefferliste sind die Bearbeitungssymbole angeordnet. Sie
gelangen auf die zugehdorige Seite, wenn Sie auf ein Bearbeitungssymbol klicken.

Tipp: Zum Anlegen neuer Benutzerkennungen oder neuer Benutzer missen Sie unterschiedlich
vorgehen:

. Ein Benutzer ist noch ohne Kennung. Eine neue Benutzerkennung kdénnen Sie durch
Anklicken des Bearbeitungssymbols "Benutzerkennung anlegen” erstellen. Das
Bearbeitungssymbol befindet sich in der Zeile der Trefferliste vor dem Namensfeld und ist
somit immer mit einem bestimmten Benutzer verknipft. Fur diesen erstellen Sie dann
durch Anklicken seine erste Kennung.

. Einen neuen Benutzer, der im DFBnet-Datenbestand noch nicht existiert, kdnnen Sie mit
Hilfe der Aktion "Neuer Benutzer" anlegen. Die Aktion "Neuer Benutzer" wird unterhalb
der Eingabefelder der Suche angeboten und ist nur méglich, nachdem Sie eine Suche
durchgefuhrt haben.

Benutzerkennung

Benutzer anlegen oder bearbeiten CA-AC 010
Benutzerkennung Anwendungen

Information

Benutzerkennung 01800413

Kennungsinformationen

Altes Passwort Benutzer aktiv ja E
Neues Passwort Passwort abgelaufen / am nein
Passwortbestatigung Passwortanderung [] nach Anmeldung erforderlich

Personliche Angaben

Name Musterfrau Geschlecht weiblich
Vorname Marianne Nationalitat Deutschland
Geburtsdatum 21.05.1980

Adress- und Kontaktdaten

StraBe Lister StraBe 18 Telefon privat
PLZ / Ort 30000 Hannover Telefon geschaftlich
Ortsteil Mobil
Land Deutschland E Fax
Firma DFb-Medien E-Mail orgatest@dfbnet.de
Zuruck Passwort zurticksetzen | Ubernehmen I Speichern & Weiter

Bild 6 - DFBnet VA - Benutzer anlegen
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Der Stamm der DFBnet-Kennung lhres Vereinsmitarbeiters wird automatisch generiert und setzt sich
aus der Vereinsnummer und dem Kiirzel ,va“ zusammen. Sie ergdnzen die Kennung noch um eine
dreistellige Ziffer. Das neue Passwort muss durch den Anwender bei der ersten Anmeldung
geédndert werden.

Wenn Sie aus dem Datenbestand eine schon bestehende - also "alte" - Benutzerkennung aufrufen,
konnen Sie diese Benutzerkennung abhéngig von den Rechten lhrer eigenen Kennung bearbeiten.

Hat Ihre eigene Kennung mehr Rechte als die zu bearbeitende Kennung, kénnen Sie in den
folgenden Feldern:

. ein neues Passwort setzen, ohne das alte zu kennen,

. die Kennung des Benutzers aktiv oder passiv setzen,

. eine Passwortanderung nach der nachsten Anmeldung des Benutzers erzwingen,
. die kompletten Adress- und Kontaktdaten pflegen und

. das Passwort zurlicksetzen

Hat Ihre eigene Kennung weniger Rechte als die zu bearbeitende Kennung, kénnen Sie ein neues
Kennwort nur setzen, wenn Sie auch das alte kennen. Die Felder der Kennungsinformationen
kénnen Sie dann gar nicht bearbeiten. Im Bereich "Adress- und Kontaktdaten" kénnen Sie aul3er der
E-Mailadresse alle Felder bearbeiten.

Hinweis: Vereinskennungen (mit der Sie nur Zugriff auf das DFBnet Postfach und den
Vereinsmeldebogen haben) kénnen in der Vereinsadministration nicht aufgerufen und somit gar
nicht bearbeitet werden.

Hinweis: Ist die Adresse der Person als offizielle Vereinsadresse hinterlegt (siehe dazu den DFBnet
Meldebogen), kann die Adresse nicht bearbeitet werden.

Passwort zurticksetzen

Adress- und Kontaktdaten

StraBe Lister StraBe 18 Telefon privat

PLZ / Ort 30163 Hannover Telefon geschaftlich  0511-123456
Ortsteil List Mobil

Land Deutschland =l Fax

Firma DFB-Medien

Zurtck

orgatest@dfbnet.de

Passwort zuriicksetzen | Ubernehmen ] Speichern & Weiter

Bild 7 - DFBnet VA - Passwort zuriicksetzen

Diese Aktion wird lhnen nur angeboten, wenn Sie auch das Passwort der Benutzerkennung ohne
Eingabe des alten Kennwortes andern durfen. Mit der Aktion ,Passwort zurlicksetzen“ wird ein
temporéres Passwort generiert und an die E-Mailadresse des Benutzers gesendet. Der Benutzer ist
dann in der Lage, sich mit diesem tempordren Passwort anzumelden, er muss dann aber sofort ein
neues Passwort vergeben.

Hinweis: In diesem Zusammenhang gelten dieselben Regeln fir die Aktion ,Passwort vergessen®.



Benutzerkennung deaktivieren

Benutzer anlegen oder bearbeiten CA-AC 010
Benutzerkennung Anwendungen

Information

Benutzerkennung 01800313

Kennungsinformationen

Altes Passwort Benutzer aktiv ja E

RarestossVo Passworkabgelaufen:/:am nein - Rechte bleiben erhalten
Passwortbestatigung Passwortdnderung nein - Rechte werden entzogen

Bild 8 - DFBnet VA - Benutzerkennung deaktivieren

In der Auswahlliste ,Benutzer aktiv* werden folgende Eintrage angeboten:

. Ja
. Nein — Rechte werden entzogen
. Nein — Rechte bleiben erhalten

~Ja“ bewirkt, dass die Benutzerkennung aktiviert wird, also mit der Benutzerkennung im DFBnet

gearbeitet werden kann.

,Nein — Rechte werden entzogen“ bewirkt, dass die Benutzerkennung deaktiviert wird und
gleichzeitig werden alle Anwendungen, Rollen und Datenrechte entfernt. Soll eine Benutzerkennung

stillgelegt werden, ist diese Option zu bevorzugen.

.Nein — Rechte bleiben erhalten” bewirkt, dass die Benutzerkennung deaktiviert wird, aber alle mit
der Kennung verbundenen Rechtezuordnungen erhalten bleiben. Diese Option ist zu bevorzugen,
wenn voraus zu sehen ist, dass Sie dem Benutzer in absehbarer Zeit wieder den Zugang zum

DFBnet mit fast den gleichen Rechten erlauben werden.



Anwendungen (Rollen und Rechte vergeben)

Auf diese Seite gelangen Sie, wenn Sie den Reiter Anwendungen aufrufen, oder wenn sie nach
dem Anlegen oder Bearbeiten einer Benutzerkennung die Aktion "Speichern & Weiter" anklicken.

¥ Antragstellung Online 5}
[7] Abmelder Online

[7] Antragsteller Online

«’ DFB-Fubball-Abzeichen s
[] stellvertretender Veranstalter

Veranstalter

# Ergebnisdienst s
[[] vereinsmelder
¥ pPass Online j}

[[] Benutzer Online
[[] Benutzer Online (erweitert)

[[] Vereinsanwender

¥ spielbericht an
[[] Mannschaftsverantwortlicher
Zurick Fertigstellen

Bild 9 - DFBnet VA — Anwendungen

Hier kbnnen Sie der Kennung eines Benutzers die gewiinschten DFBnet Anwendungen, Rollen und
Rechte zuweisen.

Das Zuweisen einer bestimmten Anwendung/Rolle zur Benutzerkennung geschieht durch Setzen
des Hakchens vor der Rolle. Sie missen den Vorgang dann mit Klicken auf den Button
.Fertigstellen abschlielen.

Hinweis: Bei der Verwaltung einer Kennung fir den Spielbericht sind zusétzliche Angaben zu den
gewiinschten Mannschaftsart- und Spielklassenrechten erforderlich (siehe unten).



Bereich Spielbericht

Die Zuordnung einer Rolle in der Anwendung Spielbericht ist nur méglich, wenn der Benutzer noch
keine Rolle im Spielbericht besitzt. Anderenfalls wird eine entsprechende Hinweismeldung
ausgegeben. Die Vergabe von Mannschaftsarten- und Spielklassenrechten ist nur innerhalb lhres
zugehorigen Landesverbands mdoglich. Méchten Sie Mannschaftsarten und Spielklassenrechte auf
den Uberregionalen Bereich (z.B. A-Junioren Bundesliga) vergeben, wenden Sie sich bitte an die
zustandige spielleitende Stelle.

+¥ Spielbericht s
7| Mannschaftsverantwortlicher
Alle Mannschaftsarten Alle Spielklassen

Herren Landesgebiet
Herren Schleswig-Holstein-Liga

Junioren Schleswig-Holstein-Pokal
A-Junioren ‘erbandsliga
B-Junicren Landesliga
C-Junioren Verbandsklasse
D-Junioren Landesturnier
E-Junicren Kreisgebiet
F-Junioren Kreispokal
G-Junioren Kreisliga

Frauen Kreisklasse A
Frauen Kreisklasse B

Juniorinnen Kreisklasse C
A-Juniorinnen Kreisklasse D
B-Juniorinnen Kreisklasse E
C-Juniorinnen Kreisklasse F
D-Juniorinnen Kreisklasse G
E-Juniorinnen Kreisturnier

Freizeit
Freizeitsport

Alte Senioren
Alt-Senioren
Altherren

Bild 10 - DFBnet VA - Mannschaftsarten und Spielklassen im Spielbericht

Mit dem Hakchen vor einer Rolle in den Bereichen der Anwendung Spielbericht wahlen Sie nicht nur
die Rolle aus, sondern 6ffnen auch gleichzeitig die Listen der Mannschaftsarten und Spielklassen.
Dort missen Sie noch angeben, fir welche Mannschaftsarten und Spielklassen die Rolle berechtigt
werden soll.

Wenn Sie vergessen, der Rolle mindestens eine Mannschaftsart und eine Spielklasse zuzuweisen,
erhalten Sie beim Speichern eine Meldung, die genau darauf hinweist, was noch fehlt. Die
Anderungen an der Benutzerkennung werden in diesem Fall nicht gespeichert.

Hinweis: Sie kdnnen an dem griinen Hakchen vor dem Namen der Anwendung erkennen, dass eine
Rolle aus dieser Anwendung der Benutzerkennung zugeordnet wurde. Anderenfalls steht ein rotes
Kreuz vor dem Namen der Anwendung.

10



Benutzerkennung anlegen

Benutzer anlegen oder bearbeiten CA-AC 010

Kennungsinformationen

Benutzerkennung Benutzer aktiv ja |Z|
Neues Passwort Passwort abgelaufen / am nein
Passwortbestatigung Passwortanderung | nach Anmeldung erforderlich

Personliche Angaben

Name Mustermann Geschlecht mannlich
Vorname Mark Nationalitat Deutschland
Geburtsdatum 21.11.1962

Adress- und Kontaktdaten

StraBe Lister StraBe 18 Telefon privat
PLZ / Ort 30163 Hannover Telefon geschéftlich 0511-123456
Ortsteil List Mobil
Land Deutschland E] Fax
Eirma DFB-Medien E-Mail orgatest@dfbnet.de
Zurtick Ubernehmen | Speichern & Weiter I

Diese Seite kbnnen Sie nur fir einen neuen Benutzer oder fir einen Benutzer aufrufen, der noch gar
keine Kennung besitzt. Die Angaben, die Sie wahrend der Personensuche gemacht haben, werden
tbernommen, wenn Sie eine Kennung fur diese Person anlegen.

Die Daten im Bereich ,Personliche Angaben“ kénnen Sie nicht andern! Denn eine Anderung dieser
Daten hatte Auswirkungen auf andere Bereiche im DFBnet wie zum Beispiel auf die Passdaten /
Spielrecht (Geburtsdatum, Geschlecht etc.) oder auf evtl. Schiedsrichterlizenzen.

Tipp: Wenn Sie feststellen, dass hier einige Angaben nicht stimmen (Geschlecht, Geburtstag,
Namensschreibung), wenden Sie sich bitte umgehend an Ihren Landesverband, der dies dann fir
Sie &ndern kann.

Die Inhalte im Bereich "Adress- und Kontaktdaten" sind komplett &nderbar.

Bei der Anlage einer Kennung sind maximal drei Bereiche auszufillen:

. Kennungsinformationen
. Personliche Angaben
. Adress- und Kontaktdaten

11



Kennungsinformationen

Kennungsinformationen

Benutzerkennung 04070062 o0o1 Benutzer aktiv ja -
MNeues Passwort Passwort abgelaufen / am nein
Passwortbestatigung Passwortanderung nach Anmeldung erforderlich

Bild 11 - DFBnet VA - Kennungsinformationen
Der Bereich Kennungsinformationen enthélt die Eingabefelder:

. Benutzerkennung (Die Kennung muss mindestens ein Zeichen enthalten.)

. Neues Passwort (Die Lange betragt mindestens sechs Zeichen.)

. Passwortbestéatigung (Hier ist das Passwort zu wiederholen.)

. Benutzer aktiv ja/nein (Die Voreinstellung ist ,ja“. Wird ,nein“ ausgewahlt, ist die Kennung

nach der Anlage nicht aktiv und der Nutzer kann sich nicht mit der Kennung anmelden.)

. Wenn Sie abspeichern, wird fur Sie das Hakchen "Passwortédnderung nach der
Anmeldung erforderlich" automatisch gesetzt. Fir eine bestehende "alte" Kennung

kénnen Sie an dieser Stelle erzwingen, dass der Benutzer sein Passwort andern muss.

Hinweis: FiUr eine neue Kennung ist das in der Vereinsadministration vergebene Passwort ein
Einmalpasswort, weil der Benutzer bei seiner ersten Anmeldung das Passwort dndern muss. Ein
Einmalpasswort unterliegt keiner Sicherheitsstufe, nur deshalb missen Sie lediglich sechs Zeichen

als Passwort erfinden.

Persdnliche Angaben

Persdnliche Angaben

Name Chilcott Geschlecht -

Vorname Sebastian Nationalitat Dieutschland -

Geburtsdatum

Bild 12 - DFBnet VA - Persénliche Angaben

Die persodnlichen Angaben des Benutzers kénnen Sie nicht bearbeiten. Ausnahmen bilden die
Felder Geburtsdatum, Geschlecht und Nationalitat, aber nur dann, wenn noch keine Informationen

vorliegen.
Hinweis: Wenn Ihnen diese Angaben bekannt sind, geben Sie sie bitte immer mit an!
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Adress- und Kontaktdaten

Adress- und Kontaktdaten

StraBe Lister StraBe 18

PLZ / Ort 30163 Hannover
Ortsteil List
Land Deutschland
Firma DFB-Medien
Zurtck

Telefon privat 0511-123401

Telefon geschaftlich  0511-123456
Mobil 0176-123403

(=] Fax

E-Mail

0511-123457
Mark.Mustermann@home.de

Ubernehmen | Speichern & Weiter

Bild 13 - DFBnet VA - Adress- und Kontaktdaten
Folgende Felder sind Pflichtfelder
. Strale

. Postleitzahl

. Ort

. Land

. E-Mailadresse

Damit der Benutzer die Moéglichkeit hat, ein neues Passwort per E-Mail anzufordern, muss im Feld
E-Mail eine E-Mailadresse eingetragen werden. Darliber hinaus wird das Feld E-Mail von einigen
Anwendungen des DFBnet zur Benachrichtigung verwendet und sollte auch deshalb ausgefuillt

werden. Die anderen Felder sind optional.

Mit der Aktion ,Ubernehmen“ werden die Daten in der Datenbank gespeichert, ohne dass die Seite
geschlossen wird. Es erfolgt zuvor noch eine Sicherheitsabfrage, ob die Daten korrekt sind.
Mit der Aktion ,Speichern & Weiter” werden die Daten wie bei der Aktion ,Ubernehmen® gespeichert,

und Sie werden automatisch auf die nachste Seite zum Reiter "Anwendungen” weitergeleitet.

Neuer Benutzer

Benutzer bearbeiten

Suche nach Benutzerkennungen
Benutzerkennung 01800* Aktiv
Nachname Muster®
Vorname

Geburtsdatum

Postleitzahl / Ort

e Benutzerkennung 74 Name
01800313

01800413

. s
=¥ =x Mustermann

.
=9 =x

De

Musterfrau

Seite 1/1 (2 Treffer insgesamt)

CA-AC 010

Neuer Benutzer | eue Suche Suchen

"4 yorname "igeboren “pLz “ort AK

Mark 1962 30163  Hannover 7

Marianne 1980 30000 Hannover 4
ME 2

Bild 14 - DFBnet VA - Aktion "Neuer Benutzer"

Nachdem eine Suche durchgefuihrt wurde, wird unterhalb der Eingabefelder fur die Suche die Aktion
.Neuer Benutzer angeboten. Auch wenn es keinen Treffer gibt, konnen Sie diese Funktion aufrufen.
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Mame
Varname

Geburtsdatum

Strafie
PLZ / Ort
Ortsteil
Land

Firma

Zurick

Kennungsinformationen

Benutzerkennung 04070062 001 Benutzer aktiv ja -
Meues Passwort Passwort abgelaufen / am nein
Fasswortbestatigung Passwortanderung nach Anmeldung erferderlich

Personliche Angaben

Adress- und Kontaktdaten

Chilcott Geschlecht -

Sebastian Nationalitat Deutschland -

Telefon privat
Telefon geschaftlich
Mabil

Deutschland - Fax

E-Mail

Speichern & Weiter

Bild 15 - DFBnet VA - Seite zur Anlage einer neuen Benutzerkennung

Fur die Aktion "Neuer Benutzer" werden alle Angaben aus der Suche Ubernommen.

Bei der Aktion ,Speichern & Weiter* Uberprift das DFBnet nicht, ob die von Ihnen erfasste Person

schon im

DFBnet bekannt ist oder nicht. lhre Eingaben wahrend der Erstellung der

Benutzerkennung werden nur hinsichtlich der Pflichtfelder Gberprift. Es ergeben sich folgende
Situationen:

Sie haben nach leerer Trefferliste eine neue Person erfasst, die dem DFBnet noch vollig
unbekannt ist. Sie werden automatisch auf die Seite "Anwendungen" weitergeleitet.

Die Person ohne Kennung aus der Trefferliste gehort zu lhrem Verein. Auch diese
Person koénnen Sie sofort bearbeiten und gelangen automatisch auf die Seite
"Anwendungen”.

Sie haben Kennungsinformationen, Personliche Angaben und Adress- und Kontaktdaten
passend zu der Person eingegeben, die Sie schon mit der Suche im DFBnet gefunden
hatten. Wenn Sie jetzt die Aktion ,Speichern & Weiter® ausfiihren, erzeugen Sie eine
Dublette, denn es wird nur noch geprift, ob Ihre Eingabe im Feld "Benutzerkennung"
bereits im DFBnet bekannt ist. Ist dies der Fall, erhalten Sie eine Hinweismeldung und
Sie missen die Kennung abandern. Sie haben jetzt zwei Moglichkeiten

o Wenn Sie die Kennung entsprechend der Hinweismeldung abandern, kénnen Sie
speichern und es entsteht eine neue Kennung und ein neuer Adressdatensatz zu der
Person aus lhrer Suche. Sie werden automatisch auf die Seite "Anwendungen”
weitergeleitet.

o Sie brechen die Aktion ab und vermeiden so die Entstehung einer Dublette. Bitten Sie
einen Mitarbeiter in Threm Verband, der Zugang zur Benutzerverwaltung hat, fur die
Person die Berechtigung fur Ihren Verein zu deren alter Kennung einzurichten, um so
die Entstehung der Adress-Dublette zu verhindern und der Person das Fihren einer
zweiten Benutzerkennung zu ersparen.
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Meine Benutzer anzeigen

Auf diese Seite gelangen Sie, wenn Sie den MenUpunkt ,Meine Benutzer in der Randnavigation
aufrufen.

Meine Benutzer anzeigen CA-MU 010

Seite 1/2 (49 Treffer insgesamt) A 22 ] (]
74 Benutzerkennung A Name 74 yvorname "Ageboren "“pLz "“ort AK
£, £, B, 01800013 Wrobel Michael 81547  Minchen v
£y £y 8 01800313 Mustermann Mark 1962 30163  Hannover 7
£, &, & 01800413 Musterfrau Marianne 1980 30000  Hannover &
£, 2, & 31000286 Koster Kjell 1962 81547  Muanchen <
5, &, 310002861 81547  Manchen &
B, &, 8. 3100028610 Groneweg Jenifer 1965 81547  Minchen &
5y £y B 3100028611 Kottisch Andy 1962 81547  Manchen <
£, £, B 3100028612 Lausus Marianne 1974 81547  Manchen 7
£, 2, & 3100028613 Rupf Mark 1962 30163  Hannover &
5, &, & 31000286144 Sangier Jorg 1939 81739  Minchen <
£, &, &, 3100028615 Ewert Kjell 1941 30163  Hannover &
£y By 8 310002862 Filsinger Kevin 1974 81547  Manchen &
8, &, 3100028624 81547 Minchen v
:""p =":‘I :‘34. 3100108620 Wendel Juergen 1978 86529  Schrobenhausen 4
£, £, 5, 310010863 Moll Laurens 1966 81547  Manchen 7
5, &, & 310010864 Kroh Hans Gunther 1978 81547  Muanchen &
8y £, & 310010865 Semler Jorg 1959 81547  Manchen &
£, & 5 310010866 Akbuga Jendrik 1962 81547  Muanchen b4
5, &, 8 310010867 Filsinger Jelle 1965 81547  Muanchen &
8y 2y 8, 310010868 Ewert Patrick 1978 80995  Miinchen &
£, £, B 310010869 Weiler Katharina 1959 81547  Muanchen Y
8, 2, 8 310010888 Hartl Gerd : 1985 86529  Schrobenhausen b4
5, £, & 310010889 Groneweg Jorg 1975 82166  Grafelfing &
8 &, 8 31999207 Wendel Andy 1955 30163  Hannover &
£ 2, 319992088 30163  Hannover &
Seite 1/2 (49 Treffer insgesamt) D D a2 E] [E

Bild 16 - DFBnet VA - Meiner Benutzer

Hier kdnnen Sie eine Liste aller Benutzer sehen, die eine Kennung bei lhrem Verein haben. Diese
Kennungen kdénnen mit vielen verschiedenen Rollen in den Anwendungen des DFBnet verbunden
sein. Die Liste beinhaltet alle Kennungen, die vom Vereinsadministrator, als auch vom
Landesverband angelegt worden sind.

Der Aufbau und die Bearbeitungsmdoglichkeiten der Liste entsprechend denen der Trefferliste nach
der Suche.
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Benutzerkennung umbenennen

Benutzerkennung umbenennen UA-RU 010

Information

Benutzerkennung 01800313

Kennungsinformationen
Benutzerkennung 01800313

Neue Kennung

Personliche Angaben

Name Mustermann
Vorname Mark
Geburtsdatum 21.11.1962

Adress- und Kontaktdaten

StraBe Lister StraBe 18

PLZ / Ort 30163

Ortsteil List

Land

Firma DFB-Medien
Zurtick

Hannover

Geschlecht

Nationalitat

Telefon privat
Telefon geschaftlich
Mobil

Fax

E-Mail

0511-123456

orgatest@dfbnet.de

Speichern

Bild 17 - DFBnet VA - Benutzerkennung umbenennen

Diese Aktion wird lhnen nur angeboten, wenn lhre eigene Kennung mindestens Uber dieselben
Rechte verfugt wie die Benutzerkennung, die Sie umbenennen wollen. Die Zeichenfolge der neu
vergebenen Benutzerkennung muss im DFBnet eindeutig sein. Trifft dies nicht zu, erhalten Sie eine

Hinweismeldung.

Hinweis: Sie durfen keine Benutzerkennung umbenennen, die nicht fir lhren Verein angelegt
wurde. Sie erhalten in diesem Fall einen datenschutzrechtlichen Hinweis und werden dann wieder
auf diese Seite zurlickgeleitet.

16



Abbildungsverzeichnis

Bild 1 - DFBnet-Portal mit ANMEIdEMESKE ........oiiiiiiiie ittt e e e e st e e s snbeeeeesnnneeas 2
Bild 2 - DFBnet SpielPLUS mit VereinsadminiStration .............uuiiieeiiiiiiiiiie e s e e e e e s st e e e e e e e s snnraneeeeeeeannns 3
21 Lo IR I A 1V Y o RSP 3
Bild 4 - DFBNEt VA - BENULZEE SUCNEN .....eiiiiiiieiitie ettt e ettt e e e e e s s be et e e e e e e s anbbbaeeeaaeeeaanns 4
Bild 5 - DFBnet VA - Trefferliste (Eingabe Muster* im Feld "Name") ... 5
Bild 6 - DFBNEt VA - BENUIZEE ANIEGEN .....cooiiiiiii ittt ettt ettt e es b et e e e b e e e s aabe e e e s anneeas 6
Bild 7 - DFBnet VA - PaSSWOIt ZUITUCKSEIZEN ........uuiiiiiie ettt ettt e e e e e s st e e e e e e s snbenaeeeaeeeeaanns 7
Bild 8 - DFBnet VA - Benutzerkennung deaKUVIEIEIN ..........ciiuuiiiiiiiiiie ittt 8
Bild 9 - DFBNEt VA — ANWENAUNGEN .. .uuiiiiiiieeeiieiiieie et e e e s s steee e e ee e e s s santeseeaaeessaassteeseeaaeesaasnsaneeeeesssannsnsnneeaeessannns 9
Bild 10 - DFBnet VA - Mannschaftsarten und Spielklassen im Spielbericht ..............cccooo e, 10
Bild 11 - DFBnet VA - KennungsSinfOrMatiONEN ........ccoooiiiiiiiece et a e a e a e 12
Bild 12 - DFBnet VA - Personliche ANQADEN........ .. 12
Bild 13 - DFBnet VA - Adress- und KONTAKIAAIEN .........coiiiiiiiiiieeei ittt e e e e 13
Bild 14 - DFBnet VA - AKEON "NEUET BENUIZEI" .......ooiiiiiiiiiet ettt e et e e e e e e 13
Bild 15 - DFBnet VA - Seite zur Anlage einer neuen BenUIZErkENNUNG ........c.ueveiiiiiieiiiiee e 14
Bild 16 - DFBNEt VA - MEINET BENUIZEN .....cciiiiiiiiiieiiie e e ettt e e e e s sttt e e e e e e s e et teaeeeeeesasnsstaeeeaaeeessanssntneeeaeeseanns 15
Bild 17 - DFBnet VA - Benutzerkennung UMDENENNEN ........oouuiiiiiiiie ettt 16

17


file://LSV001B/L-Fussball/Chilcott/DFBnet/Anleitungen/DFBnet-Vereinsadministration.docx%23_Toc318916927

